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Aulas Virtuales:

Grabacion de Presentaciones con audio

De la planificacion y desarrollo de la presentacion

- Defina el propdsito y los contenidos de la clase. Realice un punteo de los mismos.

- Analice los contenidos previos que necesitara el alumno. Distinga cuales mencionara en la clase,
como que ya deben tener, y cudles deberan ser desarrollados para que la misma sea
comprensible.

- Arme una primera diapositiva de presentacién e introduccion al tema.

- Dedigue una diapositiva a enumerar los temas que se desarrollaran en la clase, sus partes y si se
arribara a alguna conclusién

- Desarrolle los temas en forma ordenada y secuencial. Si necesita volver a alguna diapositiva
vuelva a introducirla.

- Evite la escritura de textos extensos o de desarrollo. Siempre se prefiere el punteo de los
conceptos fundamentales o ideas fuertes. Recuerde que Ud. va a narrar la presentacion, el
desarrollo se realiza en forma oral.

- llustre las mismas con graficos, fotos, diagramas, etc.

- Puede utilizar los recursos de animaciones y transiciones siempre y cuando no se transformen en
el centro de atencién de la clase, (esto es para que no distraigan).

- Evite leer el contenido de la diapositiva. Esta es una guia de temas y el alumno puede leerla solo.

- Calcule que la presentacién no debe durar mds de 20 minutos y que cada diapositiva no deberia
extenderse mas de dos minutos.

- Por la mitad de la presentacion seria apropiado hacer una breve sintesis de lo expuesto y una
enunciacién de lo que seguira.

- Al finalizar, haga un resumen, marque los conceptos fundamentales vistos e incluya una
diapositiva de agradecimiento

- Por ultimo, indique la bibliografia recomendada.

De los requisitos técnicos que debe tener la maquina para grabacion

) PC o Notebook de media gama en adelante

) Micropocesador intel i3 0 i5, AMD A8 o FX minimo

) Memoria RAM - 4Gb minimo

) Disco rigido con +20 GB disponibles

. Micréfono para PC o incorporado (notebook)

J Parlantes o auriculares (para corroborar la correcta grabacién de la clase)
J Contar con Office 2010 o versién superior.

Del grabado del audio y de los tiempos de duracién de cada diapositiva

Una vez escrita la presentacidon ya puede proceder a grabarle el audio.
Puede tener un punteo de lo que se dira o escrito todo el texto de cada una de las diapositivas. Esto es en
funcidn de su experiencia dictando clases.
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Recuerde que es recomendable que la presentacién no dure mas de 20 o 30 minutos en total y la extension
de las diapositivas no supere los 2 o 3 minutos.

Convierta la presentacion a la version de la aplicacion
Antes de iniciar la grabacion asegurese de tener la presentacién en la ultima version de la aplicacion. Para

eso vaya a Archivo — Guardar como. Alli aparecerd la version de PowerPoint en la que fue realizada la
presentacion.
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Convierta la presentacion a la version de la aplicacion

Si aparece una versidn anterior marque sobre el desplegable y elija la primera opcién
“Presentacion de PowerPoint”.
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Y luego marque GUARDAR

Para grabar el audio en PowerPoint (Windows)

Vaya al menu “Presentacion con diapositivas” y escoja “Grabar presentacién con diapositivas”.
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Elija la opcién:

Haga clic para agregar titulo

P 5 pare ageg st
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En la ventana que aparece asegurese de tener marcadas las Grabos presentact T -
. . . . o . - P - L.At‘." E |
dos opciones. (Intervalos de animacion y diapositivas — '

Seleccione lo que desea grabar antes de comenzar a hacerlo.
Narraciones y puntero lase r) [7] Intervalos de animacién y diapositivas

[¥] Narraciones y puntero laser

Haga clic en iniciar Grabacién

[ Iniciar ggabad6n1 Cancelar

Luego comenzara la presentacién. Usted debe ir hablando fluidamente y al finalizar cada diapositiva marque
la barra espaciadora para pasar a la siguiente. Haga un silencio antes de apretar la barra espaciadora para
gue no quede ninguna palabra cortada entre diapositivas.

Finalice con la tecla “ESC”.

Este cuadro se ubicara en la parte
abecion > ] superior izquierda de la pantalla y
L e B I le indicara el estado de la grabacion

Geabscion
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Recomendaciones:

Cuando termine la narracion de una diapositiva, cuente mentalmente hasta 2 antes de
pasar 2 la otra. Asi evitara que el audio quede cortado en |z transicidn de una diapositiva a
la siguiente.

Grabe fluidamente toda la presentacidn, en caso de equivocarse en una diapositiva siga
hasta el final, luego podra corregir la diapositiva en |z que se equivoco.

Para que se grabe el puntero laser, presione y mantenga la tecla CTRL, haga clic sobre el
botdn izquierdo del mouse y arrastre para sefialar el contenido de la diapositiva que
desea resaltar. Para pasar a la siguiente diapositiva, suéltela tecla CTRLYy, a continuacion,
haga clic en el botdn izquierdo del mouse.

¢Qué pasa si quiero regrabar solo la diapositiva en la que me equivoqué?

Para volver a grabar Unicamente la diapositiva en la que se equivocd sin perder el trabajo ya hecho, debe
seguir los siguientes pasos:

En su presentacion con audio debe dirigirse a la diapositiva que quiere volver a grabar; ubicado en ésta ir al
menu “Presentacion con diapositivas” y escoger

“Grabar presentacion con diapositivas” (aparecera un cuadro de didlogo o un menu despegable).

i/.B +| Reproducir narraciones
1 ]

|+ Usar intervalos
Grabar presentacidn

Grabar narracién ' . con diapositivas * | Maostrar controles multimedia

Puede comenzar a grabar I narracdn en cualquier diaposkiva, Comenzar a grabarenla: T 20 Iniciar grabacién desde el principio...
LE poce J [" Che i ] @D Inigiar grabacién desde |a diapositiva actual...

Elija la opcidn “Diapositiva actual” y exponga el contenido de esa diapositiva, una vez haya terminado lo
gue tenia que decir, finalice la grabacién con la tecla “ESC”.

Al salir el siguiente cuadro de didlogo haga clic en “Guardar”.

Microsoft Office PowerPoint

-
- | ) Las narraciones se guardaron con cada diapositiva. ¢{Desea guardar también los intervalos de diapositiva?

E Guardar i [ Mo quardar
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Siguiendo este procedimiento, usted habrd vuelto a grabar Unicamente la diapositiva que deseaba y el
resto de la presentacion queda intacta.

Asegurese que la clase haya quedado bien grabada revisando la presentacién antes de enviarla.

. Es una muy buena practica “Comprimir medios” antes de guardar la presentacién en PPT, esto
ayuda a mejorar el rendimiento de la misma.

. En caso de tener presentaciones con videos, por favor guardela utilizando la opcién “Empaquetar
para CD” o traiga la misma guardada en una carpeta junto con todos los videos que ha insertado.

eco estenosis mitral - Microsoft PowerPoint
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Informacion acerca de eco estenosis mitral
C:\Users\ARI 2\Desktop\19_05\eco estenosis mitral.pptx

Tamafio y rendimiento de archivos multimedia
Permite ahorrar espacio en disco y mejorar el rendimiento de la
reproduccién mediante la compresién de los archivos multimedia, La
compresién puede afectar la calidad de los archivos multimedia,

Los archivos multimedia de esta presentacién ocupan 178 MB.

Mas formas de mejorar el de medios

Permisos

Cualquier usuario puede abrir, copiar y cambiar cualquier parte de esta
presentacion.

Diapositiva 1

Fechas relacionadas

a modificacion

Preparar para compartir
Antes de compartir este archivo, tenga en cuenta que contiene:

: Buscando problemas

Versiones

) No existen versiones anteriores de este archivo.
Documentos relacionados
[ Abrir

Mostrar todas las propiedades
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